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令和 7年度児童文学連続講座 受講マニュアル（講義形式の科目 共通） 

このマニュアルは、10 月 10日（金）現在のものです。Microsoft Teamsの仕様変更

等により、当日表示される画面や手順が異なる可能性があります。ご了承ください。 

また、配信された映像の撮影、録画、録音はご遠慮ください。 

１ 開催日 

令和 7年 10月 27日（月）および 28日（火） 

２ 準備するもの 

 パソコン、タブレット、スマートフォンなど 

 インターネット環境 

 タブレット・スマートフォンでご視聴される場合は、事前に Microsoft Teams の

アプリをダウンロードする必要があります。パソコンの場合は、アプリは必須でな

く、ウェブブラウザーでも視聴可能です。 

３ 受講方法 

Microsoft社によるサポートページ「Microsoft Teams でタウン ホールに参加する」

も、必要に応じてご参照ください。 

  

https://support.microsoft.com/ja-jp/office/microsoft-teams-%E3%81%A7%E3%82%BF%E3%82%A6%E3%83%B3-%E3%83%9B%E3%83%BC%E3%83%AB%E3%81%AB%E5%8F%82%E5%8A%A0%E3%81%99%E3%82%8B-75a8b352-92bd-46ec-846b-15bd4f070a0a
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① 受講案内メールに記載されている URLを開く。 

② アプリから開く場合は、「アプリを開こうとしています」で「開く」を選択する。パ

ソコンのブラウザーで開く場合は、上記で「キャンセル」を選択したのち、「このブ

ラウザーで続ける」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 任意の名前を入力して「今すぐ参加」をクリックする。 
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④ 参加者画面が開くので、講義開始を待つ。 

※受講生はマイクやカメラを ONにすることはできません。また、自分以外の受講

生の名前は表示されません。 

 

⑤ 講義中質問がある場合は、画面右上の「Q&A」を開き、入力画面に入力・送信する。 

※質問は事務局と講師に送信されます。事務局が内容を確認のうえ公開するまでは、

他の受講生には表示されません。質疑応答で取り上げた質問は、他の受講生の参考

のため公開する可能性がありますので、あらかじめご了承ください。 

※「匿名で投稿する」のトグルをオンにすると匿名で質問を送付することができま

すが、返信は匿名にはなりません。 
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⑥ 講義終了後、「Q＆A」欄及び事前の受講案内メールで案内している URLから、アン

ケートに回答する。 

※ご回答いただいた内容は、国際子ども図書館の各種研修事業の運営の参考とさせ

ていただきます。お手数ではございますが、ご協力をよろしくお願いいたします。 
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４ トラブルの時は… 

個々の機器や利用環境等に関する技術的なお問い合わせやサポートに応じることはでき

ません。講座当日に「Q&A」でご質問いただいてもお答えできかねますので、何卒ご了承

ください。 

インターネット接続

が切れてしまった 

短時間であれば、インターネット回線が元に戻ると自動的に復

旧します。長時間切断される場合は、参加 URLから再接続して

ください。 

音が聞こえない 
パソコン本体の音量やスピーカー・イヤホン等の設定、または動

画再生画面の音量設定を確認してください。 

音声がとぎれとぎれ

になっている 

ネットワーク環境や端末の性能によっては、音声が不安定にな

る可能性があります。ネットワーク環境を確認してください。 

 

 

 

 

【問い合わせ先】 

国立国会図書館国際子ども図書館 企画協力課協力係 

 

電話：03-3827-2053（代表）（開館日の 9:30から 17:00まで） 

〒110-0007 東京都台東区上野公園 12-49 
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